
  شرح وظايف پست سازماني

  سازمان مديريت و برنامه ريزي كشور2) ت 74-4(33فرم ع 

  معاونت درمان  واحد سازماني : -2  انشكده علوم پزشكي وخدمات بهداشتي ودرماني مراغه د وزارتخانه / موسسه: -1
  امور درمان نظارت بر كارشناس عنوان پست / شغل : -4  مراغه محل جغرافيايي خدمت : -3
  شماره پست / شغل : -6  موقتمستمر ثابت / /شغل :نوع پست  -5
پزشك عمومي /پرستار/ماما/كارشناس اتاق عمل  عنوان شغل : – 8  بهداشتي ودرماني رسته : -7

  /كارشناس هوشبري/كارشناس تعالي سازماني سلامت 
  مطالعه وبررسي قوانين ،مقررات ،بخشنامه ها وآئين نامه هاي اجرائي ذيربط. -1
   .درماني ويژه ازمراكز تهيه گزارشهاي حاصل ازنظارتهاي عادي ،دوره اي و-2
،بيمارستانها،درمانگاهها،مراكزبهداشتي ،ان،دندانپزشكحت پوشش(مطب پزشكان درماني كليه مراكزدرماني ت ظارت بركميت وكيفيت عملكردن-3

  ...درماني،دفاتركارمامايي،بينايي سنجي ياعينك سازي طبي،مراكزمشاوره وخدمات پرستاري ،موسسات فيزيوتراپي،آمبولانس خصوصي و
  .انعكاس وارسال دستورالعملها وضوابط نظارتي درماني واجرايي كشوري درخصوص مسائل درماني به مراكزتابعه-4
  .فاقدصلاحيت وفاقدمجوزهاي قانوني كار درماني وجلوگيري ازفعاليت افراد مراكز ارگيري نيروهاي شاغل دركب ترل بركن-5
  .راهكارهاي اجرايي به مراكزموردبررسي بازرسي واظهارنظرنسبت به عملكرد ، نقاط قوت وضعف وكارايي مراكز درماني و پيشنهاد-6
  .دركليه مراكز درمانينظارت براجراي تعرفه هاي مصوب -7
  بازديد مستمر وبررسي دقيق تاسيسات وتجهيزات وامكانات مورد نياز مراكز پزشكي مطب پزشكان ودندانپزشكان ودندانسازان -8
  پلمپ مراكز و موسسات غير مجاز با توجه به قوانين مربوطه و ارجاع آن به مراجع قضائي.-8
  ر درمان و ارائه نظرات كارشناسي شركت در جلسات قضائي بعنوان كارشناس امو-9

  بررسي ورسيدگي به شكايات درماني واصله وپاسخ واعلام نظركارشناسي-10
  تممصاحبه با جرايد خبري و صدا و سيما براي آگاه سازي افراد جامعه جهت رسيدن به درمان مناسب و ارتقاء سطح سلا-11
  امنيت نيروي انتظامي جهت برخورد با افراد غير مجاز هماهنگي با ضابطين قضائي بلاخص اماكن عمومي و پليس-12
  مشاركت و آموزش افراد ذينفع در خدمات درماني جهت جلوگيري از بيماريهاي واگيردار-13
  مشاركت در طرحهاي تحقيقاتي سلامت و درمان كشوري و استاني-14
  غ به آنهاشركت در طرح ساماندهي دندانسازان داراي مجوز بر حسب شرح وظايف و ابلا-15
  جمع آوري اطلاعات و آمار مربوط به موسسات درماني-16
  مطالعه و بررسي مشكلات درماني در ارتباط با مراجعين افراد به موسسات غير مجاز-17
 نتايج بكارگيري و شغلي توانمنديهاي و معلومات ارتقاء جهت در آموزشي و مهارتي كارآموزي، هاي دوره در فعال شركت 18-
  .محوله وظايف انجام در آن
 انجام ساير امور مربوطه طبق دستور مافوق مطابق مقررات-19

 
  
  
  
  

  نسخه  امضاء  تاريخ  نام ونام خانوادگي  عنوان پست سازماني  مسئول مربوط
       دکتر احمد نوين سالاری رئيس اداره امور درمان   تعيين كننده وظايف

       رضائی فردکتر افشين   معاون درمان   تاييد كننده وظايف

        فريده سرخابی  رئيس گروه تحول   مسئول تشكيلات

 


